UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NINH Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:44  /2025/QD-UBND Quang Ninh, ngc‘zy 2ZF thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy dmh quan ly va sir dung
h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ciia tinh Quéang Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyen dia phuong 56 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015; Ludt sua doz b6 sung mot s0 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va
Ludt T6 chike chinh quyén dia phicong s6 47/2019/0H14 ngay 22/11/2019;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 80/2015/QH]13
ngay 22/6/2015 va Ludt sua dsi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vin
ban quy pham phdp ludt sé 63/2020/QH14 ngay 18/6/2020;

Cin cit Ludt xudt cénh, nhdp cdnh cia Cong dan Viét Nam
§O 49/2019/QH14 ngay 22/11/2019 va Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cua
Ludt Xudt canh, nhdp canh ciia céng dan Viét Nam va Ludt Nhdp cdnh, xudt

canh qud canh, cw tru cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam
$6 23/2023/QH15 ngay 24/6/2023;

Can cir Thong tw 56 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 ciia Bé Ngoai giao
heong dan viéc cap, gia han, huy gid tri su- dung ho chiéu ngoai giao, hé chiéu
cong vu va cdp céng ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuc;

Thuc hién I\(et lugn s6 107-KL/BCSP ngay 25/01/2025 cua Ban’ can sw
dang UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly va su: dung hé chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu cua tinh Quang Ninh,

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Ngoai vu tai To trinh sé6 24/TTr-SNGV
ngay 07/01/2025 va Bdo cdo tham dinh s6 402/BC-STP ngay 03/12/2024, Vén
ban s6 2404/STP-VB& TDTHPL ngay 23/12/2024 cia S6 Tuw phap; y kién thong
nhdt ciia cdc thanh vién Uy ban nhdn dan tinh (tai Vin ban sé 292/VP.UBND-
NC ngay 23/01/2025 cua Van phong UBND tinh).

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan ly va sir dung
ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cua tinh Quang Ninh.



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 10/03/2025; thay
thé Quyét dinh s& 2502/2016/QD-UBND ngay 08/8/2016 ctia Uy ban nhan dan tinh
Quang Ninh.

Pidu 3. Chanh Van phong: Tinh iy, Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong
nhan déan tinh, Uy ban nhan déan tinh; Thi trudng cac co quan, don vi cua tinh;
Bi thu huyén uy, thi iy, thanh dy; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phd thudc tinh; can bg, cong chirc, vién chic cua tinh dugc cap ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu cin clr Quyét dinh thi hanh./2£

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
~Mir B KT. CHU TICH

- Céac Bo: Ngoai giao, Cong an (b/c); . .t

- Thuodng tryc Tinh by (b/c); CHU TICH

- Thuong tryc HDND tinh (b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Co quan tham muu gitp viéc cua Tinh dy;
- Uy ban MTTQ va céc t6 chirc CT-XH tinh;
-V0, V1, V2, V3, V4,
- CV NCTH, Vin phong UBND tinh;
-Luu: VT, NV.
NV5b-Qb01




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Qudng Ninh, ngay Z% thdng 02 nim 2025

QUY PINH
Quién ly va sir dung hd chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu ciia tinh Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 44./2025/0D-UBND ngay £1702/2025
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Quang Ninh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly va sir dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu cia can bd, cong chirc, vién chire cac co quan, don vi, dia phuong thude
tham quyén quan ly cua tinh Quang Ninh.

Didu 2. Pbi twgng ap dung

1. Can bg, cong chiie, vién chirc cta tinh Quéang Ninh 1a cac dbi tuong dugc
cip ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9 Luat s6
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019 vé xut canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam
(viét tdt la Ludt s6 49).

2. Cac co quan, cap, ngudi c6 thim quyen (goi chung la cap c6 thdm quyen)
quyet dinh cho phép, cir can b, cong chirc, vién chirc thude dién cap ho chiéu ngoal
giao, hg chleu cong vy di cong tac nude ngoai theo quy dinh tai Diéu 11 Luat s6 49
va Quy ché quan ly thdng nhat cac hoat dong d6i ngoai cuia tinh Quang Ninh.

3. Co quan c6 cén b, cdng chirc, vién chirc dugce cap ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

4. Quy dinh nay khoéng ap dung d6i voi s§ quan, quan nhan chuyén nghiép
trong cac don vi luc lugng vii trang va can bg, cong chirc, vién chirc cua cac co
quan trung uong dong trén dia ban tinh.

CHUONGI
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Co quan quén Iy hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

1. Co quan, don vi, dia phuong ¢ can b, cong chirc, vién chirc dugc cip ho chiéu
ngoai giao, hg chiéu cong vu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 quy dinh nay.



2. Vin phong Tinh ty ¢6 trach nhiém quan 1y ho chiéu ngoai giao, h chiéu
cong vu cia Bi thu Tinh iy, Pho Bi thu Tinh uy (ké ca truong hop kiém Chu tich
Héi dong nhdn dan tinh hodc kiém Trzro‘ng doan Dai biéu Quoc héi tinh), dong
thoi quan 1y ho chiéu cong vu clia can bd, cong chirc thudc Vin phong Tinh ty.

3. Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh c6 trich
nhiém quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ciia Chu tich Hoi dong nhan
dan tinh, Truéng Poan dai biéu Qudc hi tinh (tri truong hop do Bi thu Tinh 1y
hodc Phé Bi thu Tinh 4y kiém nhiém), Pho Chu tich Hoi ddng nhan dén tinh, dai
biéu Québc hoi chuyén trach cla tinh, dong thoi quan ly hd chiéu cong vu cua
Trudng, phé Ban chuyén trach ctia Hoi d6ng nhan dan tinh va cén b, cong chirc
thudc Van phong Poan dai bidu Quéc hdi va Hoi dong nhén dan tinh.

4. Van phong Uy ban nhén dan tinh 6 trach nhiém quan ly ho chleu ngoai
giao, hg chiéu cong vu ctuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Phé Chu tich Uy ban
nhan dén tinh, dong thoi quan 1y hd chiéu cong vu ciia cén b, cong chirc, vién chire
thudc Vin phong Uy ban nhén dan tinh.

5. Van phong cap uy cap huyen ¢6 trach nhiém quan ly hd chiéu cong vu cua
Bi thu cip ty cép huyén (ké ca truomg hop kiém Chu tich Hoi dong nhan dan cdp
huyen hodic Chii tich Uy ban nhdn dan cap huyén) va Phé Bi thur cap ly cép huyén
(ké cd n‘ucmg hop kiém Chu tich Hoi ddng nhadn ddn cdp huyen) dong thoi quan
Iy ho chiéu cong vu ctia can bd, cong chirc thudc Vin phong cap uy cap huyén.

6. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyen co trach
nhiém quan ly ho chiéu cong vu cua Chu tich Hbi déng nhéan dan cap huyén (trie
truong hop do Bi thu, Phé Bi thu cap 1y cdp huyén kiém nhiém), Chu tich Uy ban
nhén dén cap huyén (tri truong hop do Bi thu cap uy cap huyén kiém nhiém), Pho
Chu tich Hbi ddng nhan dén cap huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dén céap huyén,
dong thoi quan ly ho chiéu céng vu ctia can b, cdng chirc thudc Van phong Uy
ban nhan dan cap huyén.

.A r -n > > r A l‘ - - ~ .‘
Piéu 4. Trach nhiém cia co quan quan ly hg chiéu ngoai giao, ho chieu
cong vu

1. Ho chiéu ngoai giao, ho chleu codng vu 1a gidy to thuge quyen s& hiru cua
Nha nuéc, do co quan cé thAm quyén clia Viét Nam cap cho cac dbi tuong theo
quy dinh. Viéc quan ly va sir dung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy pha1
thuc hién theo quy dinh hién hanh va khong gdy thiét hai cho uy tin va loi ich cua
Nha nuéce Viét Nam.

2. Nguoi dung d4u co quan quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
duge quy dinh tai Diéu 3 quy dinh ndy c6 trach nhiém trién khai thuc hién viéc
quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu tai co quan, don vi, dia phuong minh.

3. Co quan quén ly ho chiéu thuc hién trinh ty, thi tuc ndi dung quan 1y ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Luat s6 49, nhu sau:

3.1. Lap sb theo ddi viéc giao, nhan h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
va bao dam an toan tuyét ddi cho ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cOng vu cua can



b9, cong chirc, vién chirc khi dugc luu giir tai co quan quan ly ho chiéu (theo Biéu
madu so6 01);

3.2. Ban giao hd chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cho nguoi duge cap khi
cod quyet dinh ctr di cong tac nudc ngoai. Viéc ban giao hd chiéu ngoai giao, hd
chiéu c6éng vu phai c6 ky nhén;

3.3. Trong thoi han mudi (10) ngay lam viéc ké tlr ngdy can bo, cong chiic,
vién chirc c6 quyet dinh diéu chuyen cdng tac, Co quan quan Iy ban giao ho chiéu
ngoai giao, ho chidu céng vu cua cac dbi tugng nay cho co quan méi (theo Biéu
mau so 02);

3.4. Bao céo bang vin ban cho cap c6 tham quyen vé viée nguoi duoc cap
hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cb tinh khong giao hd chiéu cho co quan,
ngudi quan 1y ho chiéu hodc st dung hd chiéu khéng ding quy dinh;

3.5.Kip thoi thong bao bang van ban theo quy dinh hién hanh cho co quan
cap ho chiéu thuge BO Ngoai giao va Co quan Quén ly Xuét nhap canh, B§ Cong an
vé viéc ho chiéu do co quan minh quan Iy bi mét, bi hong, ddng giri S& Ngoai vu
biét, theo ddi va téng hop;

3.6. Trong thoi han muoi (10) ngay lam viéc ké tir ngay cén b, cong chure,
vién churc khong con la 601 tu'ong dugc st dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vy, ban giao hd ch1eu clia cac truong hop nay (theo Biéu mau so 02) cho S¢&
Ngoai vu tiép nhan, chuyén cho co quan cap hd chiéu thudc B6 Ngoai giao dé hiy
gia tri sir dung;

3.7. Béo céo co quan ¢ thim quyén doi véi viéc quan ly va sir dung hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu khong dung muc dich.
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Piéu 5. Trach nhiém cia ngudi dwge cap h chieu ngoai giao, h chiéu
cong vu

Nguoi duge cap ho chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu ¢6 trach nhiém thuc
hién quy dinh tai Diéu 23, Piéu 25 Luat s6 49, cu thé nhu sau:

1. St dung ho chleu ngoai giao, ho chiéu cong vu trong truorng hop di cong
tac nudc ngoai theo quyét dinh ctr hogc vén ban dong y cia cap co tham quyén
quy dinh tai Didu 11 cua Luat s6 49 va Quy ché quan 1y théng nhit hoat dong 6i
ngoai cua tinh trir truong hcrp di hoc tdp & nudc ngoai voi thoi han trén 06 thang
Viéce sir dung ho chiu ngoai giao, hd chiéu cong vu di cbng tac nude ngoai phu
hop voi quyet dinh ctr, cho phép di nude ngoai va tinh chét cong viéc thuc hién &
nudc ngoai.

2. Nguoi duge cép ho chiéu ngoa1 giao, ho chiéu c6ng vu cé trach nhiém gir gin,
quan 1y, stir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu trong thoi gian nhén ban
glao tir co quan quan ly ho chiéu theo quy dinh; kip thdi bao cho co quan co thim
quyeén khi bi mat, that lac.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic hoat dong xuat canh,
nhép canh, phai ndp lai hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu cho co quan quéan



Iy hé chiéu quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh nay, trir truong hop c6 ly do chinh dang
do nguoi dimg dau co quan quyét dinh.

4. Khi thay ddi co quan lam viéc, phai bdo céo co quan quan ly ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu noi chuyén di va chuyén dén dé thuc hién ban giao
hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia S& Ngoai vu

1. PBinh ky tong hop, béo cdo tinh hinh cép, quan ly va sir dung ho chiéu
ngoa1 giao, ho chiéu cong vu cua tinh. Thuc hién cong tac kiém tra ddi véi viéc
quan ly, str dung ho chiéu ngoai glao hd chleu cdng vy cua cac co quan, don vi,
dia phuorng va can bg, cong chirc, vién chire 1a dbi tugng duoc cap ho chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu.

2 Tlep nhén ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu cua cac truong hop khong
con thuge dbi trong dugc sir dung ho chiéu, bao gdom nhung nguoi b chét hoic bi
mat tich, nguoi thay d6i chirc vu hodc chirc danh, nguoi thay d6i vi tri viée lam
khéng thudc dbi twong quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 quy dinh nay; thong ke, bdo
c4o va chuyén cho co quan cap ho chiéu thuoc Bo Ngoai giao dé huy gié tri sir dung.

~ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. T6 chirc thue hién

1. Céacco quan, don vi, dia phuong quan 1y hd chiéu can cir chirc nang, nhiém
vu dugc giao c6 trich nhiém thyc hién Quy dinh nay Trudce ngay 15/12 héng nim,
glri bao céo viéc quan ly, sur dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu cho S¢
Ngoai vu dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh (theo Biéu méu sé 03, Biéu
mau sé 04, Biéu méu s6 05).

Trong qué trinh trién khai thyc hién quy dinh nay, néu c6 kho khén, vuong
mic, thil trudng cac co quan, don vi, dia phuong kip thoi phan anh vé Uy ban
nhén dén tinh (qua S& Ngoai vu) dé xem xét, sira ddi, bd sung cho phu hop.

2. Cong an tinh, B Chi huy B0 d6i Bién phong tinh cén cr chirc néng, nhiém
vu ¢6 trach nhiém phdi hop v6i S& Ngoai vu theo dbi tinh hinh quan ly, sir dung
ho chiéu ngoa1 giao, ho chiéu céng vu cia cic co quan, don vi, dia phuong; kip
thdri béo céo Uy ban nhén dan tinh (qua S& Ngoai vu) néu phét hién nhiing truong
hop st dung hd chidu ngoai giao, ho chiéu cong vu khong dung muc dich theo
quy dinh.



BIEU MAU SO 01
TEN CO QUAN/PON VI/PIA PHUONG

SO THEO DOI VIEC GIAO, NHAN HQ CHIEU NGOAI GIAO, HO CHIEU CONG VU

STT Théng tin vé h$ chiéu giao/nhan Noi dung giao/nhan Hai bén ky giao,
nhan
Thong tin vé Loai h¢ Ngay S6 vin Thoi gian | Nuée Ngay ban Nguoi Nguoi
e A K A A \ - . , K . A A A ,
ngwoi dwge cap | chieu/so cap/ngay ban cho di nwéc den giao/nhan nop nhan (ky,
h$ chiéu hé chiéu hét han phép di ngoai (tir (ky, ghi | ghird ho
nwéc ngay...dén rd ho tén) tén)

ngoai ngay....)




BIEU MAU SO 02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

wkN

BIEN BAN GIAO, NHAN HQ CHIEU NGOAI GIAO/CONG VU

Hom nay, ngay ... thang.... ndm...... L S chung t6i gdom:

L. Bén giao:

Chirc vu:
Pon vi cong tac:

I1. Bén nhan:

Chire vu:
Pon vi cong tac:
Cuing nhau tién hanh giao - nhan ho chiéu ngoai giao/cong vu nhu sau:

Ho va tén ngudi dugce cap hd chiéu ngoai giao/cong vu:

S6 ho chiéu ngoai giao/cong vu:

L 00 DBE BII00 . .cx v comicmc conmmmnnns wmmam ammn ins mmt's S 560 605080 4850 04505103 Tai Quyét
Bién ban dugc 14p thanh 02 ban, mdi bén gitt mot ban./.

Bén ban giao Bén nhan ban giao
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



TEN CO QUAN/PON VI/PIA PHUONG

BIEU MAU SO 03

_ THONG KE CBCCVC PUGC CAP HQ CHIEU NGOAI GIAO,
HOQ CHIEU CONG VU THUQC CO QUAN, PON VI, PIA PHUONG NAM ....

STT

Thong tin ngudi dwoc cap Ho chiéu

Thong tin vé H} chiéu

Ho va tén

Chirc vu cong tac

Pon vi cong tac

Ngay cap

Ngay hét han

Van ban cua
CQ c6 thim
quyén cho
phép di
nudc ngoai




_ BIEU MAU SO 04
TEN CO QUAN/PON VI/PIA PHUONG

THONG TIN VE CAN BO, CONG CHU'C SU DUNG HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU NAM ....

Théng tin ngudi dwoc cip Ho chiéu | Thong tin vé Hj chiéu
Van ban cia CQ Théi eian
& Chirc vu | Pon vi cong | c6 tham quyén Nuée p S6 hd Ngay Ngay | Ghi
Ho va ten & d o ol o ik di nwoc .‘ 2 ) z
g cong tac tac cho phép di da den <4 chieu cap het han | chu
. e ngoai
STT nudc ngoai

Cot "Ho va tén": Mot nguoi c6 thé di nhiéu lan, dé nghi liét ké tat ca cac lan di nudc ngoai;




BIEU MAU SO 05

TEN CO QUAN/DON VIPIA PHUONG - e
THONG KE HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU DA BAN GIAO

10

STT

fo b Don vi § "
Ngai);l (l))an ihGm bin Ly di(:l :)an
Thong tin nguoi dwoe cip H chiéu Théng tin vé H chiéu g giao €

Ho va tén

Chirc vu cong
tac

Pon vi cong
tac

}( A -‘
So ho chieu

Ngay cap -
Ngay hét han
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