Biéu mau sé 01/DGTD-BHM. Danh gia tiac dong caa tha tuc hanh chinh dw kién ban hanh méi trong dw thioe viin ban

TEN CO QUAN, PON VI Biéu mdu sé 01/PGTP-BHM

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DY’ KIEN BAN HANH MGI TRONG DY THAO VAN BAN

TN A tNA0 VAN DN L. . i

THU TUC HANH CHINH L e,

I. SU'CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH TAI DU THAO VAN BAN

1. N§i dung cu thé trong | a) Ngi dung cu thé trong nganh, linh vyc ma Nha nuéc can quan ly hoic noi dung cu thé cua cac bién phap
nganh, linh vec ma Nha
nwoc can quan ly hoic
cac bién phap phat trien _ . _ , ) L _ .
kinh t& - xa héi, ngan pham vi toan quoc hodc cac bién phap dé thuc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quoc

dé thyc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan quc
hodc cAc bién phap dé thuc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén

sach, quéc phong, an | phong, an ninh & dia phuwong hodc cac bién phap nham phat trién kinh té - x hoi, ngan sach, quoc phong,
ninh? an ninh & dia phuong hodc cac bién phap khac c6 tinh chat dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té
- x4 hoi cua dia phuong hoic cac bién phap dé thuc hién thi diém maot sé chinh sach mai thuc tham
quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 10, diém ¢ khoan 2 Piéu 14, diém d khoan 1 Diéu 21 Luat
Ban hanh vin ban quy pham phéap luat sé 64/2025/QH15 (dugc sira doi, bé sung bai Luat sb
B 202 QH L) ottt e
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2. N&i dung quyen,
nghia vu va loi ich hop
phap cu thé cua céa
nhan, té chirc can dwoc
biao dam?

3. Ly do lwa chen bién
phap quy dinh tha tuc
hanh chinh?

4. C6 bién phap nao
khac c6 thé sir dung ma
khéng phai biang quy
dinh tha tuc hanh
chinh khéng?

Co[ ] Khong [ ]

II. PANH GIA TiNH HQ

P HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phi hop véi Hién
phéap khong?

Co[ ] Khong [ ]
B[ T 2 1o 3

2. C6 mau thuan, chong

Co [ ] Khong [ ]

- Vi vin ban cta co quan nha nudc cap trén:




chéo hoac khdng phu hop,
thdng nhat véi quy dinh
tai cdc van ban khac, diéu
udc qudc té c6 lién quan
ma nudc Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam la
thanh vién khong?

Néu C6, dé nghi néu rd:
+ TN DO Phan tao thanh: . ... .

+ P& xuit cach thuc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, ddng bo cua hé théng phap luat hoic Iy do van
quy dinh nhur tal AW thao ...

- V6i van ban cua co quan khac:  CoO [_] Khong [ ]

Néu Co, dé nghi néu rd:

+ TN DO Phan tao thanh: . .. ..
+ Néu 16 dieu, Knoan, tén van Dan twong TNE: ...........oewmn ettt

+ P& xuit cach thuc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, ddng bd cua hé théng phap luat hoic Iy do van
quy dinh nhur tal QU thao ...,
- Vi diéu wdc quéc té co lién quan ma nudc CHXHCN Viét Nam lathanh vien: C6 [ ] Khéng [ ]
Néu C6, dé nghi néu rd:

+ TEn bO phan tao thanh: .. .. . e
+ Néu 16 diéu, khoan, didu wdC QUEC t& tIONE UNE: ....oovn it
+ Pé xuat cach thic giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu udc qudc té hoic ly do van quy dinh
MUt QU N0 ..

I11. PANH GIA TiNH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tén thu tuc hanh chinh




C6 dugc quy dinh ré rang, | C6 [ ] Khong [ ]
Cu the Va PRU NOP KNONG? | INGU 18 1§ 0 v ettt e,
2. Trinh ty thuc hién
a) C6 duoc quy dinh 6 |C6[]  Khong []
FANG VA CU TS VE CAC | NBU IB 1Y 0. ceeeeeeee oo,
budc thuc hién khong?
b) Co6 duoc quy dinh, |C6[ ] Khong [ ]
phan dinh 18 trACN NRIEM | NEU I8 1 0:. .+ oo e ettt el
va noi dung codng viéc cua
o qUAN TRA MUGC VA G4 | ©77TTTT T
nhén’ t6 Chl’IC khi thuc ................................................................................................................................
h|én kh@ng? .................................................................................................................................
c) C6 &p dung co ché lien |C6[ ]  Khéng [ ]
thong khong? J 18I 020 2 103
d) C6 quy dinh viéc kiém | C6[]  Khdng [ ]
tra, danh gia, xac minh | N&u C6, NBU 16 N1 dung qUY dINN:......oeeeei e
thuc t€ ctia co quan nha
MUGCKRONG? | 7T
Ly do qQUY QINN:. e e e
- C4c bién phép c6 thé thay thé: C6 [] Khéng[ ]
Néu C6, néu rd 1y do van quy dinh nhu tai duw thao: ........eiee e,
3. Cach thirc thuc hién
a) Nop hd so: - C6 dugc quy dinh rd rang, cu thé khéng?  C6 [ ] Khong [ ]




Tructiép [ ]
Buu chinh [ ]
biente [ ]
b) Nhan két qua:
Tryctiép [ ]
Buu chinh [ ]
biente [ ]

- C6 duge quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nuéc,
ca nhan, to chirc khi thuc hién khéng? Cco [ ] Khong [ ]

4. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Tén thanh phan hd so
|

-NEUTO 1Y do qUY QINh: L. e e
= YU CAU V& NN ENTIC: ...
Ly do qQUY QIn: Lo e e e e

b) Tén thanh phan ho so
0

-INEU IO Iy do QUY QINN: L e
= YBU CAU VB NINNTNEIC: ...
Ly do qQUY QIN: Lo e e

c) Céc gidy to, tai lidu dé
ching minh viéc dap tng
yéu cau, diéu kién thyc
hién thu tuc hanh chinh co
duoc quy dinh rd rang, cu
thé ¢ thanh phan ho so
cua thu tuc hanh chinh
khong?

Khong []

d) S6 lugng bo hd so:

5. Thoi han giai quyét

a) Co duoc quy dinh ro
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rang, cu thé va phu hop
khong?

Ly do qQUY AINN: Lo e e

b) Trong truong hop mot
tha tuc hanh chinh do
nhiéu co quan c6 tham
quyén giai quyét, da quy
dinh 14 rang, day du thoi
han giai quyét cua ting co
quan va thoi han chuyén
giao ho so gitta Cac co
quan?

Co [ ] Khéng [ ]
Ly do qUuy QIn: ..o e

6. Pdi twong thuc hign

a) Péi tuong thuc hién:

-Tochiie:  Trongnuéc [ ] Nudc ngoai [ ]
Y (oI P 1 ¢ PSP

-Canhan: Trongnuéc[ ]  Nudc ngoai [ ]
1O 15

- C6 thé ma rong/ thu hep d6i twong thuc hién khdng?:

Co [ ] Khéng []
B (el ¢ (o R

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Ving [] Diaphuong [ ]
-Néngthén [ ] Pothi [] Miénndgi [ ]
- Bién gidi, hai dao []
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- C6 thé m¢ rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:

Co [] Khong [ ]
DAL Ce I ¢ (o S

7. Co quan giai quyét

a) Co duoc quy dinh ro
rang, cu thé vé co quan
giai quyét tha tuc hanh
chinh khéng?

Co [ ] Khong []

b) C6 thé mo rong uy
quyen hoac phéan cap thuc
hién khéng?

Co [ ] Khong []

8. Phi, Ié phi va cac chi ph

i khac (néu co)

a) C6 quy dinh vé phi, Ié
phi va cac chi phi khac
(néu co) khong?

- Lé phi: Khong [_] Co[ ]

NEU CO, NBU IS 1Y A0 ..o el
-Phi:  Khéng [_] Co[ ]

NEU CO, NBU IS 1Y A0 ..o,
- Chi phi khac:  Khoéng [_] Col ]

NEU CO, NBU IS LY A0 ..o,
- Néu rd mic phi, 18 phi hozc chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir thao):

+ Mtrc phi (hodc dinh Kem bicu Phi): .......oiiee et
+ MUc 18 phi (hodc dinh kem biu 18 Phi): ... .ovmneiee e,
+ MUC Chi Phi KhaC:. .. e e e e
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) 1o R
- Néu muc phi, 1& phi hoic chi phi khac (néu cd) chua duoc quy dinh tai du thao thi néurd 1y do: ............

b) Quy dinh vé cach thc,
thoi diém nop phi, 1é phi
va cac chi phi khac (néu
c0) c6 hop ly khdng?

col ] Khong [_]
NOL dung qUy AINN: ..o e e

9. Miu don, to khai

a) C6 quy dinh vé maiu
don, to khai khéng?

Co [ ] Khong []
Ly 0 e

b) Tén mau don, t& Khai
L,

- Néu rd nhitng noi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, to khai:

mal O I LU T To R o oo 1 USSP
Ly do qUY GINN: oottt e b bt b b e b b nres
N O I [N Ta o Rt aTo oo R [ o SO SP
Ly do qUY GINN: bbbt b bbbttt b e be e b nres
- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [ ] Khong [ ]

Néu C6, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyen X4 NNAN: .......cccoooeivieeeiiee i

Ly do qUy QN ..o e

c) Tén mau don, to khai
D e

- Néu rd nhitng noi dung (nhém) théng tin can cung cap trong mau don, t& khai:

F NOTAUNG ThONG TIN L: e bbb b bt e s bt b e et e bt e sb e et e sbe s bt eneenneenes
Ly dO qUY QIR ot a bbbt b e n b nn e
F NOTAUNG ThONG TIN N2 Lottt b bt bbbt et bt b be bt et be b
Ly dO QUY GINN: oo bbbt Rttt e e bt a s
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- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C0, néu rd ndi dung xac nhan, ngudi/co quan cd thadm quyén XA4C NhAN: ............coeeeveeiieeeinn...

Ly do qQUY AINN: e

d) Ngbn ngir

- Tiéng Viet [ ] Songngir [ ] NEU 18 102l SONG NG .. evveeeeee e
Ly do quy dinh (trong trrdng hop MAu don SONE NEI): .. ...uevueeeireiie e el

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau, diéu
kién khong?

Co[ ] Khong [ ]

a) Y&u cau, diéu kién 1:

- Bé dap tng yéu cau, diéu kién nay, c& nhan, t6 chuc can:
+ CG két qua tir mot tha tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khéng []

b) Yéu cau, diéu kién n:

- Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t6 chuc can:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khéac: C6 [ ] Khéng []




11. Két qua thuc hién

a) Hinh thic cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép

- Giay chirng nhan

- Giay ding ky

- Chung chi

- Thé

- Quyét dinh hanh chinh

- Vian ban xac nhan/chap thuan
- Loai khac:

b) Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh co6 duoc
mau hoa pht hop khong?

¢) Quy dinh vé thoi han
c6 gia tri hiéu luc cua két
qua thuc hién thu tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?

Co [ ] Khéng []

d) Quy dinh vé pham vi
cd hiéu lyc cua két qua
thuc hién tha tuc hanh
chinh c6 hop ly khong
(néu c6)?

IV. THONG TIN LIEN HE
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Ho va tén nguoi I, oo,
Dién thoai cd dinh: .....ovveeeirii. ; D1dONng: ..o S E-malls
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HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DU KIEN BAN HANH MOI TRONG DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 01/PGTP-BHM)

Co quan chu tri soan thao thuc hi¢n danh gié su can thiét, tinh hop phap, tinh hop ly cua tung bo phan tao thanh cua thu tuc hanh
chinh dy kién ban hanh mai trong du thao van ban thong qua viéc tra i ngan gon, rd rang va dy du cac cau hoi tai Muc I, 11, 111 caa Biéu
mau sé 01/PGTD-BHM, cu thé nhu sau:

I. SUCAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Cau 1. Ngi dung cu thé trong nganh, linh viee ma Nha nwéc can quan 1y hodc ndi dung cu thé ciia c4c bién phap dé thue hién
chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quéc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hoic cac bién phap phat trién kinh té
- xa hi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hodc cic bién phap dé thyc hién chinh sach phat trlen kinh té - x4
hoi, ngan sach, quoc phong, an ninh & dia phwong hoic cac bién phap nhim phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quoc phong, an
ninh ¢ dia phwong hoiac cac bién phap khac ¢6 tlnh chét dac thu phu ho’p voi dleu kién phat trién Kkinh té - xa hoi caa dia phll’o’ng
hoic c4c bién phap dé thuc hién thi diém mét soé chinh sach méi thudc tham quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 10, diém
¢ khoin 2 Piéu 14, diém d khoan 1 Piéu 21 Luat Ban hanh viin ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 (dwec Sira doi, bé sung
béi Luat s6 87/2025/QH15)?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd noi dung van dé cu thé trong nganh, linh vuc hoic céc bién phap phat trién kinh té - xa hoi,
ngan sach, quéc phong, an ninh trén pham vi toan quéc hoic tai dia phuong cu thé va 1y do Nha nudc can dat ra dé quan ly hoic cac bién
phap dé thyuc hién chinh sé&ch phat trién kinh té - x3 hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hoic cac bién phap phat
trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan quoc hodc cac bién phap dé thyc hién chinh sach phat trién kinh té -
xd ho1, ngan sach, quoc phong, an ninh ¢ dia phuong hodc cac bién phap nham phat trién kinh té - xd hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh &
dia phuong hoac cac bién phap khac co6 tinh chit dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té - x3 hoi cua dia phuong hodc cac bién
phap dé thuc hién thi diém mot sé chinh sdch maéi thudc thim quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 10, diém ¢ khoan 2 Piéu 14,
diém d khoan 1 Piéu 21 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 (duoc stra d6i, bo sung bai Luat s6 87/2025/QH15).

Cau 2. Néi dung quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cu thé cia ca nhan, toé chitc cin dwoc bao dam?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd noi dung cu thé vé quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cua ca nhan, té chirc can duoc bao
dam va néu rd Iy do Nha nudc can quy dinh.

Céu 3. Ly do lya chon bién phap quy dinh tha tuc hanh chinh?
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Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd ly do lua chon di véi tirng tha tuc hanh chinh cu thé trong sé cac bién phap c6 thé sur
dung dé thuc hién yéu cau quan 1y nha nudc hodc thyc hién cac bién phap phat trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, quéc phong, an ninh va
bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cua ca nhan, t chirc.

Muyc ti€u cta viée quy dinh thu tuc hanh chinh 1a dé .dap tmg cac muyc ti€u quan 1y nha nude cy thé gi hodc cac bién phap gi dé phat
trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, quc phong, an ninh? Quyén, nghia vu va loi ich hop phéap cu thé ctia ca nhan, to chue can duoc dap tmg 1a
gi? Va dy kién tac dong cua quy dinh thu tuc hanh chinh nhu thé nao dbi véi doi song xa hoi hodc dap tmg phat trién kinh té - x4 hoi, hgan
sach, qUOC phong, an ninh. Theo do, viéc quy dinh thu tuc hanh chinh la bién phap ti uu trong cac bién phép ¢ thé duoc thuc hién dé bao
dam y€u cau quan ly nha nude hodc thue hién cac bién phap phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quc phong, an ninh va bao dam quyén,
nghia vu va loi ich hop phap ctia ca nhan, to chirc.

Luu ¥, néu cau tra 1oi chi chung chung Ia thi tuc hanh chinh duoc dit ra nham dat duoc muc tiéu 1a thyc hién quan Iy nha nuéc hodc
dé hang cao hiéu qua cua hoat dong quan ly nha nudc hoac dé phét trién kinh té - xa hoi, ngan sach, qUOc phong, an ninh hay déap tng
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia ca nhan, to chirc 1a chua dép ing dugc yéu cau trong danh gia su can thiét cia thii tuc hanh chinh.

Néu khong thé xac dinh duoc muc tiéu can dat duoc khi quy dinh thu tuc hanh chinh thi tht tuc hanh chinh sé khong can thiét. Néu
co quan chu tri soan thao khong xac dinh dugc su can thiét cua tha tuc hanh chinh thi dung viée tra 101 Biéu méu s6 01/DGTP-BHM. Néu
co quan chu tri soan thao tra 101 dugc 1y do lua chon bié€n phap quy dinh thu tuc hanh chinh thi tiép tuc tra 101 cau héi 4 va st dung Biéu
mau s6 01/DGTD-BHM (Muc II, I1I) dé danh gia tinh hop hién, hop phép, tinh hop 1y ciia tirg bd phéan thu tuc hanh chinh duge quy dinh
tai du thao.

Cau 4. C6 bién phap nao khac co thé sir dung ma khdng phai bang quy dinh thia tuc hanh chinh khong?

Co quan chu tri soan thao can xac dinh c6 bién phap nao khac co6 thé sir dung ma khong phai bang quy dinh thu tuc hanh chinh
khong? Néu tra 10i 1a C6 thi dé nghi néu rd cac bién phap c6 thé st dung (vi du: thoa thuan, cam két dan su, kiém tra cua co quan quan ly
hanh chinh nha nudc,...). Truong hgp Co6, nhung van lya chon bién phap quy dinh thu tuc hanh chinh thi néu 18 1y do quy dinh. Néu tra loi
|a Khong thi cling néu 15 1y do.

Il. PANH GIA TiNH HQP HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va lam rd noi dung quy dinh thu tuc hanh chinh duoc ban hanh phu hop véi Hién phap,
khong mau thuan, chong chéo hodc khong phu hop, théng nhat véi quy dinh tai cic vian ban cua co quan cip trén, vin ban ctia co quan
khac hay diéu udc qubc té cé lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién,

Néu quy dinh ctia thil tuc hanh chinh duoc xac dinh 1a duoc ban hanh theo dung tham quyen nhung mdt hoac cac bd phéan cua thu
tuc hanh chinh khdng pht hop véi Hién phap, mau thuin, chong chéo hodc khong phu hop, thong nhat voi quy dinh tai cac ciia co quan cap
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trén, vin ban cia co quan khac hay diéu wéc qudc té co lién quan ma nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién thi dé nghi
chinh stra, hoan thién quy dinh cua thu tyc hanh chinh dé bao dam tinh hop hién, thong nhat, dong bo cua hé thdng phap luat; truong hop
van gitr quy dinh tha tuc hanh chinh trong dy théo thi dé nghi néu 6 1y do va dé xut cach thirc giai quyét.

III. PANH GIA TINH HOP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Cau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé tén cua thu tuc hanh chinh duoc lra chon.
Tén cua thu tuc hanh chinh gdm: Tur hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc hoic c& nhan, té chic, két hop véi:
- Tén két qua cua thu tyc hanh chinh va két hop ddi véi timg d6i twong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi du: “Cdp chiing chi hanh nghé ludr su”; “Cap Giay chiing nhdn du diéu kién an toan thuc phdam”.

- Cum tir chi sy Vat, Sy viéc ma co quan nha nuéc mudn quan ly hoic ¢ nhan, to chirc mong muén dat duoc.

Vi du: “Bdng ky tam trii”’; “Dé nghi thanh toan chi phi hé tro fir van phap ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

Cau 2. Trinh tw thuc hién

Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh rd trach nhiém va néi dung
cng Vviéc ciia co quan nha nudc va ca nhan, to chirc khi thyc hién thi tuc hanh chinh; c6 ap dung co ché lién théng hoic c6 ting cuong gia
quyét thu tuc hanh chinh trén moéi trudng dién tir khdng? Cac budc thuc hién co duge quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho
co quan nha nudc, ¢& nhan, t6 chac khi thuc hién khéng?

- Trong truong hop tha tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, ddnh gia, xac minh thyc té ciia co quan nha nuéc, can néu rd ly do,
can cur quy dinh va cac bién phép cd theé thay the.

Céc bién phap c6 the thay thé viéc kiém tra, dénh gi4 thuc té cua co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
nhu: danh gia, ching nhan cua to chirc doc l1ap; chuyén tir kiém tra trudc sang Kiém tra sau;... Ly do khong lua chon céc bién phép co the
thay thé.

Cau 3. Cach thiwrc thuc hién
Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
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- Xac dinh tha tuc hanh chinh c¢6 duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac céch thirc dé ca nhan, t6 chirc ndp hd so va nhan két qua nhu:
truc tiep tai co quan giai quyét tha tuc hanh chinh hoac qua buu chinh hoac qua truc tuyén trén moi truong dién tir.

- Chung minh cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 1a phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi téi da cho co quan
nha nudc, ca nhan, t6 chac khi thuc hién thu tuc hanh chinh.

Cau 4. Thanh phan, sé lwgng hd so

Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- N&u tén cua tirng thanh phan h so.

- Néu r6 sy can thiét, myc dich cia viéc quy dinh ddi véi tirng thanh phan hd so nham cung cap thdng tin can thiét dé xac dinh,
chirng minh van dé gi dé phuc vu co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cau, dé nghi, aur cich phdp nhdn cia ¢ nhan, to chirc; dé chung minh viée dap 1ng yéu cau, diéu kién, d@é
dap 1ng muc tiéu xem xét cua co quan nha nwdc, nguoi co tham quyén; ...

Pong thoi, thanh phén h so khong tring v6i thanh phan ho so ciia mot thi tuc hanh chinh khac ¢6 két qua 1a thanh phan ho so cia
thu tuc hanh chinh du kién quy dinh hoic thanh phan hd so 1a két qua do chinh co quan giai quyét thu tuc hanh chinh dang quan ly; khong
yéu Cau co quan, to chiic, ca nhan cung cap cac thanh phan ho so da c6 trong Cong Dich vu cong Qudc gia, hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh, co s¢ dir li¢u quoc gia, co s¢ dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan ly dugce chia sé, khai thac theo quy dinh
cua phap luat.

- Xac dinh rd c4c gidy to, tai ligu dé chimg minh viéc dap tng yéu cu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 dugc quy dinh rd
rang, cu thé & thanh phan ho so cta thu tuc hanh chinh khong? Néu rd quy dinh.

- Xac dinh r6 rang, cu the vé hinh thirc ddi voi tung thanh phan hé so (ban chinh, sao chup, ching thuc, cong chung, ban dién tu,
bdn sao dién tir, Xac nhdn, xudt trinh, déi chiéu); cac glay to, tai lisu kém theo 1a gi? (gidy gidi thiéu, gidy uy quyén, dia VCD, DVD, mé
hinh,...;); hinh thirc cua thanh phan ho so phai da dang, dé thuc hién.

- Xac dinh rd s6 lugng tirng thanh phan hé so, sé lwong bd hd so (gidi thich rd 1y do néu quy dinh sé heong 1ém hon mét (01) bé.

_- Déi vai thu tuc hanh chinh duoc thyc hién trén moi truong dién tir thi viée quy dinh ho so dién tir phai phi hop véi quy dinh phap
luat vé thuc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tur.

- Boi vsi thyc hién thu tyc theo co ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh doi véi hang héa xuat, nhap
khau thi viéc quy dinh ho so phai phu hgp vaéi quy dinh phap luat vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét ctra quoc gia, mét cira
ASEAN va kiém tra chuyén nganh doi véi hang hoa xuat, nhap khau.
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Cau 5. Thoi han giai quyét
Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé, trong d6 quy dinh r3 thoi gian thuc hién cac budc tir khi tiép
nhan ho so dén khi tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 13 ngay 1am viéc (don vi chi thoi gian 1am viéc cta co quan hanh chinh nha nudc,
khong ké ngay nghi, I¢, tét theo quy dinh). Truong hop thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh tir 30 ngay lam viéc tr¢ 1én thi quy dinh la
ngay hodc thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém thoi gian cho ca nhan, t6 chtc va phu hop vai kha
nang cua co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyen giai quyét hodc phdi hop giai quyét thi quy dinh rd rang,
day du thoi han giai quyét cia tirg co quan va cach thic, thoi han chuyén giao hé so giita cac co quan.

Vi du: thoi hgn kiém tra hé so; thoi han tham dinh hé so; thoi han kiém tra, xac minh; thoi han phéi hop; thoi han phé duyét; v.v...
Ciu 6. Poi twong thuc hién
Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh r6 rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé timg ddi twong (c& nhan, té chite, trong nuée, niéc ngoai), pham vi ap
dung (toan qudc, ving, dia phu"ang nganh, hay mang tinh ddc thu: néng thon, do thi, mlen nai, bién gidi, hai dao). Qua do danh gia vé
mtc ¢6 phan biét gitta cac ca nhan vai nhau, giira ca nhan véi td chuc; gitra cac ving mién, linh vuc; gitta trong nudc va ngoai nudc.

- X4c dinh va néu rd ly do vé kha nang mo rong hoac thu hep déi twong, pham vi ap dung.

- Du béo, duy kién vé sb luong ddi twong tuan tha hang nam.

Ciu 7. Co quan giai quyét

Dé lam rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh, bao gém: co quan c6 thim quyén
quyét dinh; co quan truc ti€p giai quyét tha tuc hanh chinh va co quan phoi hgp (néu co).

- Ap dung téi da cac giai phap phan cap hoic ty quyén cho co quan hanh chinh cap duéi hodc dia phuong giai quyét thu tuc hanh
chinh nham tao thuan loi cho cé& nhan, to chirc trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh. Bong thoi, néu
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rd 1y do tai sao khong thé &p dung cac giai phap phan cip hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cip duéi hoic dia phuong giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Vi du: khédng cé cdn cit phap Iy; €6 can civ phép 1y nhung chwa thé 1y quyén hogc phan cap; ...

Cau 8. Phi, 1& phi va céc chi phi khac (néu cd)

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thi tuc hanh chinh ¢6 quy dinh vé phi, 18 phi va cc chi phi khac (néu c6) khdng? Xéc dinh vé mac phi, 1 phi va cac chi
phi khac (néu co) cu the 1a gi? Néu 13 1y do quy dinh. Truong hop c6 cac muc phi, 1€ phi va cac chi phi khac (néu co) ap dung doi vaéi tung
truong hop khi thuc hién thu tuc hanh chinh va dugc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thao dinh kem biéu, phu luc nay
theo Bicu mau so 01/DGTD-BHM. Theo dd, viéc quy dinh phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6) phéi bao dam co ban bu dap chi phi va
mang tinh phyc vu khi co quan nha nuéc thyc hién giai quyet tha tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; bao dam cat giam toi da chi phi
khong can thiét cho cé nhén, t6 chirc; c6 tinh dén dac diém tirng vung mién, tirng doi tuong thuc hién, timg linh vuc va thong 1€ quoc te.

- Xac dinh r rang, cu thé vé céach thuc, thoi diém nop phi, 1é phi va céc chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuan tién cho ca nhan,
to churc thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai quyét thi tuc hanh chinh trong viéc thu céc loai phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Néu muc phi, & phi va cac chi phi khac (néu cd) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu ré 1y do.

Cau 9. Miu don, to khai

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mu hoa, dién tir hoa don, to khai ¢6 tac dung hd tro ca nhan, to chirc tuan thu tha tuc hanh chinh trong viée ghi day
du cac thdng tin can thict cho viéc giai quyet thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian lam tha tuc va bao dam viéc thong nhat ho so thu tuc
hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau héa noi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, trdnh lam dung viéc mau hoa dé tao ra déc quyen caa
co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.,

- Chiing minh cu thé ve tinh hop Iy cta timg noi dung thong tin quy dinh trong mau don, to khai. Néu khdng chimg minh duoc Iy do
tai sao can quy dinh cac ndi dung thong tin nhu du thao mau don, to khai thi co quan chu tri soan thao can loai bo cac néi dung théng tin
khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- X4c dinh ngdn ngir cia mau don, t& khai c6 tao thuan lgi cho ca nhan, té chic khong?.

- Truong hop don, to khai c6 y8u cau x4c nhan caa co quan, t6 chirc, ca nhan thi phai néu rd noi dung xac nhan, co quan/ ngudi co
tham quyen xac nhan; su can thiét, tinh hop ly cuaa viéc xac nhan va noi dung xac nhan.
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- Mau don, to khai khong duoc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma khong cé trong quy dinh & cac diéu, khoan cua vin ban
quy pham phép luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Y&u ciu, diéu kién

D& lam 16 noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do cua viéc quy dinh doi véi timg yéu
cau, dieu kién. Cu theé:

- Néu rd rang, cu thé tén ting yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh ddi vai tirng yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc coi 1a can thiét khi dap ung yéu cau quan ly nha nudc,
phu hop vai kha nang dap tng cua ca nhan, t6 chirc; bao dam su cong bang gifta cic ca nhan, giita cac t6 chirc, giita ca nhan véi to chuc,
gilra cac nganh, linh vuc, gilta cac Vung mién, giita trong nudc v6i ngoai nude (Vi du: dé chirng minh kha nang, ndang luc chuyén mén hogc
thuge doi twong diéu chinh, pham vi ap dung; cung cdp thém théng tin cho co quan nha nwée; ...).

- Xéc dinh rd dé dap (g yéu cau, diéu kién ndy, ca nhan, to chirc can c6 ket qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc sy
Kiém tra, xac minh, danh gia ctia co quan nha nudc hoac thuc hién céng viéc khac khong?

- Khong quy dinh yéu cdu, diéu kién tring véi yéu cau, diéu kién cua mét thu tuc hanh chinh khac ¢6 két qua 1a thanh phan ho so
cua thu tuc hanh chinh du kién quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh cac noi dung phét sinh thém cac hd so, gidy to c& nhan, to chic phai nop ngoai
nhirng thanh phan ho so da dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

D¢ 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can xéc dinh hinh thirc (ban gidy hogc ban dign tir) cua két qua giai quyét (nhu
gidy phép, gidy ching nhan, giay dang ky, chung chi...), két qua thuc hién tha tuc hanh chinh c¢6 duoc mau hoa hay khong? Thoi han, pham

Vi ¢0 hi¢u luc cua két qua giai quyét (neu cd) va néu rd ly do cua viéc quy dinh, nham bao dam phl hop véi yéu cau quan 1y nha nuéc, véi
quyén, nghia vy, loi ich hop phap cua té chirc, ca nhan va tinh hinh thuc tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

q Co quan chu tri soan thao ghi rd thdng tin caa ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tic dong, gitip co quan tham dinh c6 thé trao
do1 trong qua trinh danh gia./.



