Biéu miu sé 02/PGTD-SPBS. Danh gia tic dong caa thi tuc hanh chinh dwot sira dbi, bd sung trong dw thaoe viin ban

TEN CO QUAN, PON V1 Bidu méu sé 02/DGTD- SDBS

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG DU THAO VAN BAN

THU TUC HANH CHINH L oo e,

I. CAN CU PHAP LY 1.

(Néu ro dieu, khodn, diém n.
va tén van dang quy dinh
thu tuc hanh chinh dwoc
Stra d6i, bé sung)

I1. PANH GIA TiNH HQP HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phi hop véi Hién |Co[ ]  Khéng [ ]
phap khong? N U 10 1Y Q0. et e e e e e

2. C6 mau thuan, chdng |- Vi vian ban cta co quan nha nuéc cap trén:  CO [ ] Khong [ ]

chéo hodc khong pht hop, | Néu Co, dé nghi néu ré:

thong nhat voi quy dif‘h + TEnbO phan tao thanh: . .. ..
tai cac van ban khac, diéu R
udc qudc té c6 lién quan
MA NUGC CONG ROA XA QL | -+ +rreeeee e e e e e e et
chi nghia VISt NamM 1 | ..o
thanh vién khong? + P& xuit cach thuc giai quyét @& dam bao tinh thdng nhét, dong bo cua hé théng phap luat hoic ly do
van quy dinh nhur tai duw thA0 ...,
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- Vi van ban caa co quan khac:  Co [ ] Khong [ ]

Néu Co, dé nghi néu rd:

+ TEN DO Phan tao thanh: ... ...
+ Néu 16 diéu, Knoan, tén van ban twong TNE: ..........oewue e,

+ D& xuat céch thirc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, dong bo cua hé théng phap luat hoc Iy do
van quy dinh nhur tal dwthao ...,
- Vi diéu uéc qudc té co lien quan ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam 1a thanh vién:
C6 [ ] Khong [ ]

Néu C6, dé nghi néu ro:

+ TEn bo phan tao thanh: ... ..
+ Néu 16 diéu, khoan, didu udc qUOC t& tWONG UNE: .....ovniee et
+ P& xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu wdc qudc té hoic Iy do van quy
GInh Nhu tal AU TNA0 ... e,

I11. PANH GIA TiNH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH
(Péi véi bg phdn thi tuc hanh chinh durgc Sia doi, bé sung thi danh gid; bg phdn thii tuc hanh chinh khéng dwoc sira doi, bé sung
thi khong danh gia va xoa bo khoi Biéu mau)

1. Tén tha tuc hanh chinh

C6 dugce quy dinh 6 rang,
cu thé va phu hop khéng?

Co[ ] Khong [ ]

2. Trinh tu thuc hién

a) C6 dugc quy dinh ro
rang va cu thé vé cac

Co[ ] Khong [ ]




budc thuc hién khong?

b) Co6 duoc quy dinh, [C6[ ] Khong [ ]

phan dinh 18 trACh NNIEM | NBU I8 1Y 005 ...+ttt e,
va noi dung cong viéc cua

Co quan mhA MUGE VA G | T
nhén, t6 Chﬁ'C khi thl.IC ...........................................................................................................................
h|én kh@ng') ...........................................................................................................................
c) C6 ap dung co ché lien | C6[ ]  Khdng [ ]

thong khong? N U 10 LY QOr. et e
d) C6 quy dinh viéc kiém | C6[ ]  Khong [ ]

tra, danh gid, xac minh
thuc t€ ctia co quan nha
nudc khong?

Néu C6, néu rd noi dung quy dinh:

- Céc bién phép c6 thé thay thé: Cco []
Néu C6, néu rd ly do van quy dinh nhu tai dy thao:

3. Cach thac thuc hién

a) Nop ho so:
Tryctiép [ ]
Buu chinh [_]
Pignte [ ]
b) Nhan két qua:
Tryc tiép [ ]
Buu chinh [_]
Pignte [ ]

- C6 duogc quy dinh rd rang, cu thé khéng?  C6 [] Khong [ ]
Néu rd ly do:

- C6 dugc quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc,
ca nhan, t6 chic khi thuc hién khéng? co [ ] Khong []
Néu rd ly do:

4. Thanh phan, sé lwong ho so
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a) Tén thanh phan hd so | - Néu 13 Iy do quy dinh thanh PhaN RO SO ... .oeeeee e,

Lo = YBU CAU VE NINNENTIC: oot

------------------------------- Ly do qQUY AN o e

b) Tén thanh phan hd so | - Néu rd 1y do quy dinh thanh PhAN NG SO ....o.veie e

L PP PR S YBU CAU VE NINN ENTIC: ...

------------------------------- Ly do qUuy AN .o e e

c) Céc gidy to, tai lieu dé | C6[ ]  Khéong []

Chng MINK VIEC QAP UNG | NGU IO ...

yéu cau, dieu kién thuc

BN thi fuC RaNh GhiNR 6 |~ 77 77 T T T

dl_l;gc quy dinh‘ ra I:éng’ Cu ...........................................................................................................................

thé & thanh phén YO SO CUIAL |+ v v o v v s e e s e e e e te et e e e ete e et e et e e teeaasateanatesnasatasnaasassetanasseanssetesasuetessesenasnenasienesaenns

tht tuC NANN CRINN KNG ? | o e e e

d) S6 lwong bd hd so: | Ly do (Néu quy dinh tir 02 DG N6 S0 6 18N = ..o ii e

5. Thai han giai quyét

a) Co dugc quy dinh r6 |-C6[]  Khong []

rang, cu thé va pht hop | - Néu r thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh........c.oeeeeeeeeeeeee e
onag? ,

khong? Ly do qQUY AIN: Lo e

b) Trong trwong hop mot | C6 []  Khong []

thu tuc hanh chinh do NNICU | 1y do quy dInR:.....ooeeee e,

co quan c6 tham quyén giai
quyét, da quy dinh rd rang,
day du thoi han giai quyét
cua ting co quan va thoi
han chuyén giao hd so giira
cac co quan?




6. P6i twong thuc hién

a) Déi tugng thuc hién:

-Tochiie:  Trongnudc[ ] Nudc ngoai [

- C6 thé mo rong/ thu hep dbi twong thyc hién khdng?:
Co [ ] Khéng [ ]

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Viong [] Diaphuong [ ]
-Néngthén [ ] Pothi [ | Miénnti [ ]
- Bién gidi, hai dao [_]

- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi &p dung khong?:
Co [ ] Khéng []

N U 10 1Y QO: ot e e e e e

Du kién sb luong d6i twong thyuc hién/1 nim:

7. Co quan giai quyét

a) C6 dugc quy dinh ro
rang, cu thé vé co quan
giai quyét tha tuc hanh
chinh khong?

Co [ ] Khong []
Ly do quy dinh:

b) C6 thé mo rong uy
quyen hoac phén cap thuc




hién khong?

Néu rd ly do:

8. Phi, I& phi va cac chi ph

i khac (néu co)

a) C6 quy dinh vé phi, Ié
phi va cac chi phi khac
(néu co) khéng?

-Phi:  Khong [_] col ]

NEU CO, NBU I 1Y A0 el
- Lé phi: Khong [_] Co[]

NEU CO, NBU I 1Y Q0. e el
- Chi phi khac:  Khoéng [] Co[]

NEU CO, NBU I 1Y A0 .o el
- Néu rd mic phi, 18 phi hoic chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir thdo):

+ Mt phi (hodc dinh Kem bieu Phi): .....onieee e,
+ Mt 18 phi (hodic dinh kem bibu 18 Phi): ....ooomneiee et
+ MUC Chi phi KhacC:. .. . e
+ Mtc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu cd) c6 phi hop khéng: CO[ ]  Khéng [ ]

52 10

- Néu muc phi, 1& phi hoic chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu rd ly do:

b) Quy dinh vé céch thuc, | C6 [] Khéng []

th\éi diem nop phl,’, 1€ ppf NOT dUNG QUY GINN:. .. e
Zg) ((;:%Ch((:)r[y Ighlihlgzg?? (ncu Ly do qQUY AN e
9. Miu don, to khai

a) C6 quy dinh vé mau|C6 [ ] Khong []

don, to khai khong? Ly 0% e

b) Tén mau don, t& Khai
L

- Néu rd nhitng noi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, to khai:
+ NG AUNG TNONG TN L L o e e e
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Ly do qQUY QNN e
+ NG AUNG tNONG TN N e e e

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [] Khong []
Néu Ca, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:

c) Tén miu don, to Khai
TR

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to& khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:

Ly do qUy Ainh. ... e

d) Ngobn ngir

- Tiéng Viet [ ] Songngit [ ] N&U 3 10ai SONG NGT:.......ooveiie e,

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau, diéu

Co[ ] Khong [ ]

ki¢n khong? Ly do qUuy Ginh. .o e
a) YU cau, ditu Kien 1: | - Ly do quy GINRi....ooonee e

- Bé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t chuc can:
+ C4 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khéng []




b) Yéu cau, diéu kién n:

- Bé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, tb chuc can:
+ C4 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khong [ ]

11. Két qua thuc hi¢n

a) Hinh thirc cua két qua
thuc hién tha tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép

- Giay chirng nhan

- Giay ding ky

- Chung chi

- Thé

- Quyét dinh hanh chinh

- Vian ban xac nhan/chap thuan
- Loai khéc:

b) Két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh c6 duoc
mau hoa pht hop khong?

¢) Quy dinh vé thoi han
cd gia tri hiéu luc cua két
qua thuc hién thu tuc

56 0
Co [ ] Khéng []
- Néu C6, néu thoi han cuthé:.......... thang/ nam.




hanh chinh ¢6 hop Iy |- NEU KBONE, NBU IS 1§ A0t
khéng (néu c06)?

d) Quy dinh vé pham vi | Toanquéc [ ] Dia phuong [ ]
€6 NI€U TUC CUA KEL GUA | Ly d0r.......o..eoeeeeese oo
thuc hién thu tuc hanh

chinh ¢c6 hop ly khong
(néu Cé)') ...........................................................................................................................

IV. THONG TIN LIEN HE

o TO TN I T 0 T b 03 1<)
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S o ] ~ HUONGDANTRALOI ]
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG DU THAO
VAN BAN (BIEU MAU SO 02/PGTD-SPBS)

Co quan chu tri soan thao thuc hién danh gia tinh hop phép, tinh hop ly cua tung bo phan tao thanh caa thu tuc hanh chinh
duogc stra doi, bd sung théng qua viéc tra loi ngan gon, rd rang va day du cac cau hoi tai Muc I, 11, 11l caa Biéu mau sé6 02/DGTH-
SPBS, cu thé nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

Néu rd diéu, khoan, diém va tén vin ban giae-dang quy dinh thu tuc hanh chinh duoc sira di, bo sung.

Il. PANH GIA TiNH HQP HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va 1am rd noi dung quy dinh tha tuc hanh chinh duoc ban hanh phu hop véi Hién phap,
khong mau thudn, chong chéo hodc khong phu hop, théng nhat véi quy dinh tai cac vin ban cia co quan cap trén, van ban cua co
quan khac hay diéu udc quéc té co lién quan ma nude Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién.

Néu quy dinh cta tha tuc hanh chinh dugc xac dinh 1a dugc ban hanh theo ding tham quyén nhung mot hodc cac bo phén cua
tha tuc hanh chinh khdng phi hop véi Hién phéap, mau thuin, chong chéo hodc khong phu hop, thong nhat véi quy dinh tai cac cua co
quan cip trén, van ban cia co quan khac hay diéu wdc qudc té cé lién quan ma nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam [a thanh
vién thi dé nghi chinh stra, hoan thi¢n quy dinh cua thu tuc hanh chinh dé bao dam tinh hop hién, théng nhét, déng bd cua hé théng
phap luat; truong hop vén giir quy dinh thu tuc hanh chinh trong du thao thi dé nghi néu rd 1y do va dé xuét cach thirc giai quyét.

1. PANH GIA TiNH HQOP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Lueu y: Co quan chii tri sogn thdo chi danh gid tac déng doi véi bg phan thii tuc hanh chinh diwoc sita déi, bé sung; bg phan thu
tuc hanh chinh khéng dwoc sira doi, bé sung thi khéng danh gid va x6a bé khéi Biéu mau.

Cau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé tén cua thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung.
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Tén cua thu tuc hanh chinh gdm: Tir hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc hoic ca nhan, to chire, két hop véi:
- Tén két qua cua thu tuc hanh chinh va két hop ddi véi timg ddi tuong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi du: “Cdp chitng chi hanh nghé ludz su”’; “Cdap Gidy chiing nhdn du diéu kién an toan thuc pham ”.

- Cum tir chi Sy Vat, Sy viéc ma co quan nha nudc mubn quan Iy hodc ca nhan, t6 chicc mong mudn dat duoc.

Vi dy: “Pang ky tam trii”; “Pé nghi thanh toan chi phi hé tro tur van phép ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

Cau 2. Trinh tw thyc hién

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh rd trach nhiém va noi
dung cong viéc cua co quan nha nudc, to chirc va ca nhan khi thuc hién thi tuc hanh chinh; ¢ ap dung co ché lién thdng hoic ¢é ting
cuong giai quyét tha tuc hanh chinh trén moéi trudng dién tir khdng? Cac budc thuc hién c6 duge quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét
kiém chi phi cho co quan nha nuéc, ¢ nhan, té chic khi thuc hién khdng?

- Trong trudng hop thu tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, danh gia, x4c minh thuc té cia co quan nha nudc, can néu rd
Iy do, cin cir quy dinh va cac bién phap cd thé thay thé.

Céc bién phap co thé thay thé viec kiém tra, danh gia thyuc té cia co quan nha nudc trong qué trinh giai quyét thi tuc hanh
chinh nhu: danh gia, chitng nhan cua té chire doc 1ap; chuyén tir Kiém tra trudc sang kiém tra sau;... Ly do khong lua chon céc bién
phap c6 thé thay thé.

Cau 3. Céach thirc thyc hién

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh thu tuc hanh chinh c6 duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac cach thire dé ca nhan, to chizc nop hd so va nhan két qua
nhu: truc tiép tai co quan giai quyét thu tuc hanh chinh hoic qua buu chinh hodc qua méi trudng dién tir.

- Chierng minh cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 1a phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi téi da cho co
quan nha nuéc, ca nhan, to chic khi thuc hién tha tuc hanh chinh.
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Cau 4. Thanh phan, sé lweng hd so
Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
- Néu tén cua ting thanh phan ho so.

- Néu rd sy can thiét, muc dich cta viéc quy dinh ddi véi ting thanh phan hé so nham cung cip thong tin can thiét dé xac dinh,
chang minh van dé gi dé phuc vu co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh.

Vi du: dé xac dinh yéu cdu, dé nghi, tw cach phdp nhdn cia c& nhan, té chice; dé ching minh viée ddp g yéu cdu, diéu kién;
dé dap vng muc tieu xem xét cua co quan, nguoi co tham quyén; ...

Dong thoi, thanh phan ho so khong tring voi thanh phan hd so ctia mét thu tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho so
ctia thu tuc hanh chinh duy kién quy dinh hoac thanh phan hé so 1a két qua do chinh co quan giai quyét tha tuc hanh chinh dang quan
ly: khong yéu ciu co quan, t6 chirc, ca nhan cung cap cac thanh phan hd so di ¢ trong Cong Dich vu cong Qudc gia, hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh, co s& dit liéu quéc gia, co so dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan Iy dugc chia sé, khai
thac theo quy dinh cua phép luit.

- Xac dinh rd cé4c giay to, tai liéu dé chirng minh viéc dap ung yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh c6 duogc quy
dinh rd rang, cu thé & thanh phan hé so cua tha tuc hanh chinh khong? Néu rd quy dinh.

- Xéc dinh r6 rang, cu thé vé hinh thirc d6i véi tirng thanh phan ho so (ban chinh, sao chup, ching thyc, cong ching, bdn dién
tir, ban sao dién tir, X4c nhdn, xudt trinh, doi chiéu); cac gidy to, tai liéu kém theo 1a gi? (gidy gidi thiéu, gidy uy quyén, dia VCD,
DVD, mé hinh, ...;); hinh thtrc ctia thanh phan hd so phai da dang, d& thuc hién.

- X&c dinh rd s6 luong tirng thanh phan hd so, sé lwong bo hd so (gidi thich rd ly do néu quy dinh sé lwong lén hon mét (01) bé.

- Béi véi thi tuc hanh chinh duge thyuc hién trén méi trudng dién tir thi viéc quy dinh hd so dién tir phai phi hop véi quy dinh
phép luat vé thyc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.

- Péi véi thuc hién thu tuc theo co ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh d6i véi hang hoa xuét,
nhap khau thi viéc quy dinh hd so phai phi hop véi quy dinh phap luat vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira quéc gia,
mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh di véi hang héa xuat, nhap khau.
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Cau 5. Thoi han giai quyét
Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Thot han giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 10 rang, cu thé,—trong dé quy dinh ro thoi gian thuc hién cac budce tu
khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh 13 ngay 1am viéc (don vi chi thoi gian 1am viéc cia co quan hanh chinh nha
nuéc, khdng ké ngay nghi, 18, tét theo quy dinh). Trudng hop thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh tir 30 ngdy lam viéc tré 1én thi
quy dinh 1a ngay hoac thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém thoi gian cho t6 chirc, ca nhan va phu hop véi
kha ning ctia co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mét thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyén giai quyét hoac phéi hop giai quyét thi quy dinh rd
rang, day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thuc, thoi han chuyén giao hd so giita cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham d@inh hé so; thoi han kiém tra, xac minh; thoi han phdi hop; thoi han phé duyét; v.v...

Ciau 6. Péi twong thuc hién

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xéc dinh rd rang, cu thé va néu rd Iy do viéc quy dinh vé timg ddi twong (c& nhan, té chize, trong mirde, nwéc ngoai), pham vi &p
dung (toan quéc, ving, dia phirong, nganh; hay mang tinh déc thii: néng thén, doé thi, mién nui, bién gidi, hai dao). Qua d6 danh gia vé
muc d6 phan biét giita c4c ca nhan vai nhau, gitra ca nhan vai t6 chiic; gitta cac viing mién, linh vyc; giita trong nude va ngoai nudc.

- Xéc dinh va néu rd ly do vé kha niang mé rong hoac thu hep ddi tuong, pham vi &p dung.

- Dy béo, du kién vé sb luong d6i twong tuan thi hang nam.

Céu 7. Co quan giai quyét

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:



14

- Xac dinh rd rang, cu thé va néu rd Iy do viéc quy dinh vé co quan giai quyét thi tuc hanh chinh, bao gom: Co quan c¢6 thim
quyén quyét dinh; co quan truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phdi hop (néu c6).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan cap hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc dia phuwong giai quyét thu tuc
hanh chinh nham tao thuan loi cho ca nhan, to chirc trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh. Bong
thoi, néu rd 1y do tai sao khdng thé ap dung cac giai phap phan cap hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hoic dia phuong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi dy: khong ¢é cdn cik phdp Iy; ¢6 can cir phdp Iy nhung chwa thé phan cdp hodc iy quyen; ...

Cau 8. Phi, 1& phi va céc chi phi khac (néu co)

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thi tuc hanh chinh cé quy dinh vé phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) khong? Xac dinh vé muc phi, 1 phi va
cac chi phi khac (néu co) cu thé 1a gi? Néu 18 1y do quy dinh. Truong hop c6 cac mic phi, 18 phi va cac chi phi khéac (néu c6) ap dung
d6i véi ting trudng hop khi thuc hién thi tuc hanh chinh va dwogc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan cha tri soan thao dinh kém
biéu, phu luc nay theo Biéu miu sé 02/DGTP-SPBS. Theo dé, viéc quy dinh phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) phai bao dam co
ban bu dép chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nudc thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, té chuc; bao dam
cat giam tdi da chi phi khong can thiét cho c& nhan, to chirc; co tinh dén dic diém ting ving mién, timg dbi twong thuc hién, timg linh
vuc va thong 18 qudc té.

- X4c dinh rd rang, cu thé vé cach thic, thoi diém nop phi, 16 phi va céc chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuan tién cho t6
chire, c& nhan thyc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai quyét thii tuc hanh chinh trong viéc thu cac loai phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Néu muc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai dur thao thi néu rd ly do.

Cau 9. Miu don, to khai

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mau hoéa, dién tir hoa don, t& khai co tac dung hd tro to chuc, ca nhan tuan tha tha tuc hanh chinh trong viéc
ghi day du cac thdng tin can thiét cho viéc giai quyét tha tuc hanh chinh, rat ngan thoi gian 1am tha tuc va bao dam viéc théng nhat hd
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so tha tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau héa noi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, tranh lam dung viéc mau hoa dé tao
ra d6C quyén cua co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chizng minh cy thé vé tinh hop Iy cua tirng ndi dung thong tin quy dinh trong mau don, t& khai. Néu khéng chimg minh duoc
ly do tai sao can quy dinh cac noi dung thong tin nhu du thao mau don, to khai thi co quan chu tri soan thao can loai bo cac noi dung
thong tin khdng thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- Xac dinh ngén ngir cua mau don, t& khai ¢ tao thuan lgi cho c& nhan, té chic khdng?

- Trudng hop don, to khai c6 yéu cau xac nhan cia co quan, to chirc, c& nhan thi phai néu rd noi dung xac nhan, co quan/ ngudi
c6 tham quyén xac nhan; sy can thiét, tinh hop ly caa viéc xac nhan va noi dung xac nhan.

- MAu don, to khai khong duoc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma khong co trong quy dinh & cac diéu, khoan caa vin
ban quy pham phap luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Dé 1am rd noi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé va néu rd Iy do cua viéc quy dinh ddi véi ting
yéu cau, diéu kién. Cuthé:

- Néu rd rang, cu thé tén tirng yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh d6i véi ting yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc coi l1a can thiét khi dap tmg yéu cau quan 1y nha
nudc, phi hop véi kha niang dap tmg cua to chire, ca nhin; bao dam sy cong bang giita cac ca nhan, giira cac to chire, giita c4 nhan véi
t6 chtrc, gitra cac nganh, linh vuc, giira cac ving mién, giita trong nudc voi ngoai nude. (Vi du nhw dé chirng minh kha nang, ndng lic
chuyén mén hodc thuge doi tuwong diéu chinh, pham vi ap dung; cung cdp thém théng tin cho co quan nha nwdc; ..).

- X4c dinh o dé dap ung yéu cau, diéu kién nay, to chirc, ca nhan can cd két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc
sur kiém tra, xac minh, danh gia cta co quan nha nuéc hoic thuc hién cong viéc khac khong?

- Khong quy dinh yéu cau, diéu kién trung voi yéu cau, diéu kién ciia mot thir tuc hanh chinh khac c6 két qua 13 thanh phan hd
so ctia thi tyc hanh chinh dy kién quy dinh.
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- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh cac noi dung phat sinh thém céac ho so, gidy to to chirc, ¢ nhan phai nop
ngoai nhirng thanh phan ho so da dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

Pé 1am r6 ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can xac dinh hinh thic (ban gidy hoic ban dién tir) cua két qua giai quyét
(nhu gidy phép, gidy ching nhan, gidy ding ky, chang chi...), két qua thuc hién tha tuc hanh chinh c6 duoc mau héa hay khéng?
Thoi han, pham vi ¢6 hiéu luc cua két qua giai quyét (néu co) va néu rd ly cua viéc quy dinh, nham bao dam phi hop véi yéu cau
quan Iy nha nudc, vai quyén, nghia vy, loi ich hop phap caa ca nhan, té chirc va tinh hinh thuc tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd théng tin cua ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tic dong, giup co quan thim dinh co thé
trao d6i trong qua trinh danh gia. /.



