Biéu miu so6 03/PGTD-PC. Panh gia tac dong caa thia tuc hanh chinh dé thuc hién nhiém vu, guyén han dwoc phan cip

TEN CO QUAN,

DON VI Bidu mdu sé 03/DGTD-PC

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DPE THU'C HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

THU TUC HANH CHINH Lt oo e

I. CAN CU PHAP LY

(Néu ré diéu, khodn, diém
va tén van ban cua cap
trén dang quy dinh thu tuc

hanh chinh)

Il. SU CAN THIET PH

Al THAY POI THU TUC HANH CHINH PANG AP DUNG PE THUC HIEN NHIEM VU,

QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

C6 can phai thay doi trinh
ty, tha tuc, tham quyén
dang dugc quy dinh trong
van ban quy pham phéap
luat cia co quan nha nudc
cip tréndé thuc hién
nhiém vy, quyén han
dugc phan cap khéng?

co [ ] Khong [ ]
N U 10 1Y QO: ot e et e

I11. PANH GIA TiNH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 duoc ban hanh theo

dung tham quyén khong?

co [ ] Khong [ ]




C6 mau thudn, chdng |- Véi van ban cua co quan nha nuwéc cap trén:  CO [ ] Khong [ ]

chéo hodc khong pht hop, | Néu Co, dé nghi néu rd:
thong nhat véi quy dinh

el 2 [ FTEnbo phantao thanh: ...
tai cac van ban khac, diéu s L ,

. LA g pia + Néu 10 dieu, Khoan, t€n van ban trong (INg:. ... ..ottt
udc quoc té co lién quan o o A > ; A ; ) )
ma nudc Cong hoa xa hoi | T P& xuat cach thirc giai quyeét dé dam bao tinh thong nhat, @dong bo caa hé thong phap luat hoac ly do
chi nghia Viét Nam la | van quy dinh nhu tai duthao ...
thanh vién khéng?

- V/6i van ban cua co quan khac:  CO [_] Khong [ ]

Néu Co, d& nghi néu rd:

+ TEN DO PhaN tao thanh: ... o
+ Néu 16 diéu, Khoan, tén van ban twong TNE: ..........eewen e
+ Pé xuat cach thuc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, dong bo cua hé thong phép luat hozc Iy do
van quy dinh nhur tal duwthao ... e

- V6i diéu uéc quéc té co lien quan ma nudc CHXHCN Viét Nam la thanh vién: C6 [ ] Khéng [ ]
Néu C6, dé nghi néu ro:

+TEnbo phan tao thanh: . ... ..
+ Néu rd diéu, khoan, diéu wGC QUOC t& tONE TNE: .. oevveee et
+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu wéc quoc té hoic Iy do van quy
dinh nhu tal Auw thao ...

1. PANH GIA TiNH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH

1. Tén tha tuc hanh chinh

C6 dugc quy dinhré rang, | C6[]  Khéng []
cu the va phu hop khong? | Neu r3 1y do:

Noi dung thay doi so véi tén thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ..........oooieeeiie e,
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LY dO thay QO0: ... .eieee e

2. Trinh ty thuc hién

a) Co duge quy dinh r6
rang va cu thé vé cac
budc thuc hién khong?

Col ] Khong [ ]

Noi dung thay doi so véi tén thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ............coooeeiieeiiee e,
LY d0 thay GO1: ...

b) Co6 dugc quy dinh,
phan dinh r6 trach nhiém
va noi dung codng viéc cua
co quan nha nudc va cé
nhan, t6 chicc khi thuc
hién khong?

Co[ ] Khong [ ]

Noi dung thay doi so véi tén thii tuc hanh chinh dang dp dung: ..............coooiiiiiiiiiiiiie e,
LY d0 thay GO1: ... et

c) C6 ap dung co ché lién
théng khéng?

Co[ ] Khong [ ]

d) C6 quy dinh viéc kiém
tra, danh giad, xac minh
thuc té cia co quan nha
nudc khéng?

Co[ ] Khong [ ]
NEU CO, NBU IB Y A0 ..
- Céc bién phép c6 thé thay thé: co []

Néu CO, néu rd ly do van quy dinh nhu tai dy thao:




4

Noi dung thay doi so véi tha tuc hanh chinh dang 4p dung: ...........cooivieiiiiiiiiiee e

3. Céch thic thuc hién

a) Nop hd so:
Tructiép [ ]
Buu chinh [_]
Pientr [ ]
b) Nhan két qua:
Tructiép [ ]
Buu chinh [_]
Pientr [ ]

- C6 duoc quy dinh r6 rang, cu thé khong?  C6 [ ]
Néu rd ly do:

- Co dugc quy dinh phi hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc,
ca nhan, t6 chirc khi thuc hién khéng? co [ ] Khong []

Néu rd ly do:

Noi dung thay doi so véi thii tuc hanh chinh dang dp dung: ..............coooiiiiiiiiiiiiie e,
LY d0 thay GO1: ... et

4. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Tén thanh phan hd so | - NEU I3 1§ do qUY GINN: ...ooenien e,
Lo = YBU CAU VE NINNENTIC: oot
------------------------------- Ly do QUY AN o e
Noi dung thay doi so véi tha tuc hanh chinh dang &p dung: ...........ooooviieeiieiie e,
LY d0 thay GO1: ...t
b) Tén thanh phan hd so | - Neurd 1y do quy Ginhi........ooeen e




Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang dp dung: ..............cooeiiieiiieiiiie e,
LY d0 thay GO1: ... et

c) Céc gidy to, tai lidu dé
chiang minh viéc dap ang
yéu cau, diéu kién thyc
hién thu tuc hanh chinh c6
dugc quy dinh rd rang, cu
thé ¢ thanh phan hd so
cia thu tuc hanh chinh
khong?

Khong [ ]

Noi dung thay doi so véi thii tuc hanh chinh dang dp dung: ..............coooiiiiiiiiiiiiie i,
LY d0 thay GO1: ... et

d) S6 luong bd hd so:

5. Thai han giai quyét

a) Co dugc quy dinh r6 |-C6[]  Khong []
rang, cu thé va pht hop | - Néu r thoi han giai quyét thi tuc hanh Chinh........c.oeeeeeeeeeeeeee e
khéng?
Ly do qUy QN ..o e
Noi dung thay doi so véi thii tuc hanh chinh dang dp dung: .............cooeiiiiiiiiiiiie e,
LY do thay GO0 ......eeiee et
b) Trong truong hop mot | C6 [ ] Khong [ ]
thi tuc hanh chinh dO | Ly do quy Ginh:.........oeeeee e

nhiéu co quan c6 tham




quyén giai quyét, da quy
dinh 15 rang, diy du thoi
han giai quyét cua timg co
quan va thoi han chuyén
giao hd so gitra cac co
quan?

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ............co.oveiieeiieeeiie e,
LY d0 thay GOL: ..t

6. Poi twong thuc hign

a) Béi tuong thuc hién:

- CH thé ma rong/ thu hep d6i twong thuc hién khdng?:

Co [ ] Khéng []

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung:
Ly do thay déi:

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Ving [] Diaphuong [ ]
-Néngthén [ ] Pothi [] Miénndgi [ ]




- Bién gidi, hai dao [_]

- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:

Co [ ] Khéng [ ]
NBU PO 1Y dOr e e e e e e

7. Co quan giai quyét

a) Co dugc quy dinh ro
rang, cu thé vé co quan
giai quyét thi tuc hanh
chinh khéng?

Co [ ] Khong []
Ly do quy dinh:

b) C6 thé mo rong uy
quyén hoac phén cap thuc
hig¢n khong?

Co [ ] Khong []
Néu rd ly do:

8. Phi, 1€ phi va céac chi ph

i khac (néu co)

a) C6 quy dinh vé phi, 1é
phi va cac chi phi khac

- Lé phi: Khong [_] col ]




(néu c6) khong?

-Phi:  Khéng[_] Ccol ]

NEU CO, NBU IO 1Y A0 .ol
- Chi phi khac:  Khoéng [] Co[]

NEU CO, NBU I 1Y A0 el
- Néu rd mic phi, 18 phi hozc chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir thdo):

+ Mt phi (hodc dinh kem bieu Phi): .....ooiii e,
+ Muc I¢€ phi (hodc dinh kém biéu 18 PR ) o e
+ MUC Chi phi KhaC:. .. . e
+ Mtc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu cd) c6 phi hop khéng: C6[ ]  Khéng [ ]
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- Néu muc phi, 1& phi hoac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu rd ly do:

- Noi dung thay doi o véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: ..............cooeiiiiiiiiiiiiieiiiee
LY A0 thay Q0L ... e
b) Quy dinh vé cach thuc, | CO [] Khéng []
thoi diem nop phi, 18 PAT | NOT dung quy GInh:.....oeee oo,
va cac chi phi khac (néu
0O) 6 hob IV KRBMUD | for e e s
) oy g ) A LT 112 0 o
9. Mau don, to kKhai
a) C6 quy dinh vé mau|C6 [ ] Khong []
don, to khai khong? LY 0 e
b) Tén mau don, to khai | - Néu r nhitng noi dung (nhém) thdng tin can cung cap trong mau don, to khai:

L




9

+ NG AUNG tNONG TN L o o e e e e

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to& khai khong? Co [ ] Khong []
Néu C, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:

¢) Tén mau don, t& Khai
AR

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:




d) Ngon ngir

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau, diéu
kién khong?

Co[ ] Khong [ ]

a) Yéu cau, diéu kien 1:

- Bé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t chuc can:
+ CG két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khéng []

b) Yéu cau, diéu kién n:
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- Pé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t chuc can:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6[ ]  Khéng [ ]

- Noi dung thay doi o véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: ............ooooeeiueeiii e
Ly Ao thay GO0z ..ot e e e e
11. Két qua thuc hién
a) Hinh thirc cua két qua | - Gidy phép

thuc hién tha tuc hanh
chinh la gi?

L]
- Giay chirng nhan []
- Giay ding ky []
- Chung chi []
_The (]
- Quyét dinh hanh chinh []
- Van ban xac nhan/chap thuan  []
- Loai khac: [P NGNI NEU I8: ..o,

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Bangiay [ |  Bandiénte [ ]

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ............coouveeeeeiie i)
LY A0 thay @08 .ot
b) Két qua giai quyét tha [C6 [ ] Khong [ ]
tuc hanh chinh €O QUOC | 1§ dor... ... oo oo,

mau hoa pht hop khong?

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: .............oooiiiieiiie i)




¢) Quy dinh v& thoi han
c6 gia tri hiéu luc cua két
qua thuc hién thu tuc
hanh chinh cé hop ly
khong (néu c6)?

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu luc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh ¢c6 hop ly khong
(néu c)?

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién: ......
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o HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
PE THUC HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP
(BIEU MAU SO 03/PGTD-PC)

Co quan chu tri soan thao thuc hién dénh gia su Can thiét, tinh hop phap, tinh hop ly cua tirng bo phén tao thanh cua thu tuc
hanh chinh dé thyc hi¢n nhiém vu, quyén han duoc phan cip thdng qua viéc tra o1 ngan gon, rd rang va diy da cac cau hoi tai Muc I,
I, 11, 1V cua Biéu mau sé 03/DGTD-PC, cy thé nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY
Néu rd diéu, khoan, diém va tén van ban cua cap trén dang quy dinh thu tuc hanh chinh.

11. SUCAN THIET PHAI THAY POI THU TUC HANH CHINH PANG AP DUNG PE THUC HIEN NHIEM VU,
QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

Co quan chu tri soan thdo trinh bay ly do can phai thay d6i trinh ty, thu tuc, tham quyen dang dugc quy dinh trong van ban quy
pham phép luat ciia co quan nha nudc cap trén dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cap.

III. PANH GIA TiNH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri s0an thao can xac dinh va [am r6 ndi dung quy dinh thu tuc hanh chinh dugc ban hanh theo ding tham quyen
dugc quy dinh tai Luat To chirc chinh phu, Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong; khong méau thuan, chong chéo hodc khéng phu hop,
théng nhét v6i quy dinh tai cac vin ban ctia co quan cdp trén, vin ban ctia co quan khac hay diéu udc qudc té c6 lién quan ma nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Trong qua trinh danh gia tac dong, néu tha tuc hanh chinh duoc xac dinh khong dung thim quyén ban hanh theo quy dinh thi
co quan chu tri soan thao khong tiép tuc tien hanh viéc danh gia va khong quy dinh thu tuc hanh chinh trong du thao van ban quy
pham phap luat.

Néu quy dinh cua tha tyc hanh chinh dugc xac dinh 12 dugce ban hanh theo ding tham quyen nhung mt hodc cac b phén cua
thu tuc hanh chinh mau thuan chong chéo hodc khong phu hop, thdng nhét véi quy dinh tai cac cia co quan cap trén, van ban cua co
quan khac hay diéu wdc qudc té co lién guan ma nuc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién thi dé nghj chinh stra, hoan
thién quy dinh cta thu tuc hanh chinh dé tao su thong nhat, dong bo cia hé thong phap luat; trudng hop van giit quy dinh tha tuc hanh
chinh trong dy thao thi d& nghi néu rd 1y do va dé xuat cach thirc giai quyét.
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IV. PANH GIA TiNH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Khi danh gia tinh hop Iy ting bo phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh duge quy dinh tai du thdo, co quan chu tri soan thao tra
161 ngan gon, 1 rang va day du cac cau hoi dudi day, déng thoi 1am rd noi dung thay doi so véi thu tuc hanh chinh dang 4p dung va
néu ro ly do thay doi.

Céau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh r rang, cu thé tén cua thi tuc hanh chinh duoc lva chon.

Tén cua thu tuc hanh chinh gdm: Tir hodc cum tir chi hanh dng cua co quan nha nuéc hoic ca nhan, té chic, két hop vai:
- Tén két qua cua thu tuc hanh chinh va két hop ddi véi timg ddi tuong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi dy: “Cdp chitng chi hanh nghé ludt su”; “Cap Gidy chiing nhdn du diéu kién an toan thyc pham .

- Cum tir chi Sy vat, Su viéc ma co quan nha nudc mudn quan ly hodc ca nhan, té chicc mong muébn dat duoc.

Vi dy: “Pang ky tam trii”; “Pé nghi thanh toan chi phi hé tro zur van phép ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

Céau 2. Trinh tw thuc hién

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh rd trach nhiém va noi
dung cdng Viéc clia co quan nha nude va ca nhan, to chic khi thuc hién thi tuc hanh chinh; c6 ap dung co ché lién théng hoic ¢é ting
cudng giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi trudng dién tar khdng? Cac budc thuc hién co duoc quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét
Kiém chi phi cho co quan nha nuéc, ¢ nhan, té chic khi thuc hién khong?

- Trong truong hop thu tuc hanh chinh c6 quy dinh viéc Kiém tra, danh gia, xac minh thuc t& cia co quan nha nudc, can néu rd
1y do, can ctr quy dinh va cac bién phép co thé thay thé.

C4c bién phap co thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ctia co quan nha nudc trong qué trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh nhu: danh gia, chirng nhan cua t6 chire doc 1ap; chuyén tir kiém tra trudc sang kiém tra sau;...Ly do khong lua chon céc bién
phép c6 thé thay thé.

Céu 3. Cach thwc thuc hién
Pé lam rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
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- Xéc dinh thu tuc hanh chinh c6 dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac cach thire dé ca nhan, to chire nop ho so va nhan két qua
nhu: Truc tiép tai co quan giai quyét tha tuc hanh chinh, qua buu chinh hoac qua méi truong dién tir.

- Chierng minh cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 1a phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi téi da cho co
quan nha nudc, ¢d nhén, t6 chuc khi thyc hién tha tuc hanh chinh.,

Cau 4. Thanh phan, sé lwgng hd so

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- N&u tén cua tirng thanh phan ho so.

- Néu rd su can thiét, muc dich cia viéc quy dinh ddi véi timg thanh phan ho so nhdm cung cap thong tin can thiét dé xac dinh,
chirng minh van de gi dé phuc vu co quan nha nuéc trong qué trinh giai quyet thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cdu, dé nghi, tw cach phdp nhan cua ca nhan, té chire; dé ching minh viée ddp g yéu cau, diéu kién;
dé dap vng muc tiéu xem xét ciia CONN, nguoi ¢6 tham quyén, .

DPong thoi, thanh phan’ho so khong trung vdi thanh phan hd so cua mot thu tuc hanh chinh khac co két qua 13 thanh phan ho so
cua thu tuc hanh chinh du kién quy dinh hogc thanh phan hé so 1a ket qua do chinh co quan gidi quyet thu tuc hanh chinh dang quan
ly; khéng yéu cau co quan, to chirc, ca nhan cung cap cac thanh phan ho so da cé trong Cong dich vu cong quoc gia, hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh, co s¢ dit li¢u quoc gia, co s¢ dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan 1y dugc chia sé, khai
thac theo quy dinh cua phap luat.

- Xéc dinh rd céc gidy to, tai liéu dé chang minh viéc dap tng yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh ¢o dugc quy
dinh rd rang, cu thé ¢ thanh phan ho so cua thu tuc hanh chinh khong? Néu 13 quy dinh.

- Xac dinh r6 rang, cu thé vé hinh thirc déi voi timg thanh phan ho so (ban chinh, sao chup, ching thyc, cdng ching, xéc nhan,
Xuat trinh, doi chieu); cac giay to, tai licu kem theo la gi? (giay gidi thi¢u, giay uy quyén, dia VCD, DVD, mé hinh,...;); hinh thie cua
thanh phan ho so phai da dang, dé thuc hién.

- X4c dinh rd s6 luong tirng thanh phan hd so, sé lwong bé hd so (gidi thich rd ly do néu quy dinh sé lwong lén hon mét (01) bé.

- Béi véi thi tuc hanh chinh duge thyc hién trén moi trudng dién tir thi viéc quy dinh ho so dién tir phai phii hop véi quy dinh
phap luat ve thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir.

- Bdi vai thyc hién thu tyc theo co ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh déi véi hang hoa xuit,
nhéap khau thi viéc quy dinh ho so phai phu hop véi quy dinh phap luat ve thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot ctra quoc gia,
mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh doi vai hang hoa xuat, nhap khau.
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Cau 5. Thoi han giai quyét
Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Thot han giai quyét thil tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé, trong d6 quy dinh rd thoi gian thuc hién cic bude tir
khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thot han giai quyét thu tuc hanh chinh la ngay lam viéc (don vi chi thoi gian 1am viéc cua co quan hanh chinh nha
nudc, khong ké ngay nghi, I¢€, tét theo quy dinh). Truong hop thoi gian thuce hién tha tuc hanh chinh tir 30 ngay lam viéc trd 1én thi
quy dinh 1a ngay hodc thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét phai bao dam tiét kiém thoi gian cho c4 nhan, t6 chirc va phi hop voi kha ning cia co quan
giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyen gial quyét hoic phdi hop giai quyét thi quy dinh rd
rang, day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thuc, thoi han chuyén giao hd so giita cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh ho so; thoi han kiém tra, xac minh; thoi han phOI hop; thoi han phé duyét; v.v...
Ciau 6. DPdi twong thuc hién
Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé tirng déi tuong (C& nhan, té chire, trong nude, mréc ngoai), pham vi ap
dung (toan quéc, vimg, dia phiong, nganh; hay mang tinh déic thi: néng thén, do thi, mlen nai, bién gidi, hdi dao). Qua d6 danh gia ve
muc d6 phan biét gitra c4c ca nhan vai nhau, gitra ca nhan vai t6 chic; giita cac viing mién, linh vyc; giita trong nude va ngoai nudc.

- Xéc dinh va néu rd ly do vé kha niang mé rong hoac thu hep ddi tuong, pham vi &p dung.

- Dy béo, du kién vé sb luong d6i twong tuan thi hang nam.

Céu 7. Co quan giai quyét

Dé lam rd noi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh rd rang, cu thé va néu ro ly do viéc quy dinh Vvé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh, bao gém: Co quan c6 tham
quyén quyét dinh; co quan truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phoi hop (néu co).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan Cap hoac uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc dia phuong gial quyét thu tuc
hanh chinh nham tao thuan loi cho ca nhan, t6 chic trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh. Bang
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thoi, néu rd 1y do tai sao khdng thé &p dung cac giai phap phan cap hogc ty quyen cho co quan hanh chinh cép dudi hogc dia phuong
giai quyéet tha tuc hanh chinh.

Vi du: Khéng cé can cir phdp Iy; ¢é can cir phdp 1y nhung chira thé 1y quyén hodc phan cép; ...

Cau 8. Phi, I phi va cac chi phi khéc (néu co)

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh tha tuc hanh chinh c6 quy dinh vé phi, 1& phi va céac chi phi khac (néu c6) khong?, xac dinh vé mac phi, 18 phi va
cac chi phi khac (néu c6) cu thé 1a gi? va néu 13 1y do quy dinh. Trudng hop c6 cac mic phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu co) ap
dung ddi vai timg truong hop khi thuc hién thu tyc hanh chinh va dugc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thao dinh
kém biéu, phu luc nay theo Biéu mau s6 03/DGTD-PC. Theo d6, viéc quy dinh phi, & phi va cac chi phi khac (néu co) phai bao dam
co ban bu dap chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéce thuc hién gidi quyet thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; bao
dam cat giam toi da chi phi khong can thiet cho ca nhan, to chirc; c6 tinh dén dac diém tung vung mien, tang doi tuong thyc hién,
tung linh vuc va théng 1€ quoc te.

- Xac dinh rd rang, cu thé vé cach thirc, thoi diém nop phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuan tién cho ca
nhan, t6 chuc thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai quyet thi tuc hanh chinh trong viéc thu céc loai phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Néu muec phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu rd ly do.

Cau 9. Miu don, to khai

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xéc dinh viéc mau hoa, dién tir héa mau don, to khai 6 tac dung hd tro ca nhén, t6 chirc tuan tha tha tuc hanh chinh trong
viéc ghi day du cac thong tin can thiet cho viéc gidi quyet thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian lam thu tuc va bao dam viéc thong
nhat ho so thu tuc hanh chinh. Tuy nhién,’ viéc mau hoa noi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, tranh lam dung viéc mau hoa
dé tao ra doc quyen cua co quan giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Chirng minh cu thé vé tinh hop Iy cua ting ndi dung thong tin quy dinh trong mau don, to khai. Néu khong chimg minh dugc
ly do tai sao can quy dinh cac noi dung thong tin nhu du thao mau don, to khai thi co quan chu tri soan thao can loai bo cac noi dung
théng tin khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- X4c dinh ngdn ngit cia mau don, t& khai c6 tao thuan loi cho ca nhan, té chic khong?.

- Truong hop don, t& khai ¢ yéu cau xéc nhan ciia co quan, t6 chirc, ca nhan thi phai néu rd ndi dung xac nhan, ngudi/co quan
cd tham quyén xac nhan; su can thiét, tinh hgp ly caa viéc xac nhan va noi dung xac nhan.
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- Mau don, to khai khong dugc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma khong cé trong quy dinh ¢ cac diéu, khoan cua vin
ban quy pham phap luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

_DBé 1am 16 noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh r6 rang, cu thé va néu rd Iy do cua viéc quy dinh doi vai ting
yéu cau, dicu kién. Cuthé:

- Né&u rd rang, cu thé tén tirng yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh dbi véi tirng yéu cau, diéu kién. Yeu cau, diéu kién duoc duoc coi 1a can thiét khi dap ung yéu cau quan 1y
nha nudc, phu hop voi kha nang dap ng cua ca nhan, t6 chire; bao dam sy cong bing giita cac c4 nhan, gilra cac t6 chuc, giita ca
nhan véi t6 chic, giita cac nganh, linh vuc, gilra cac vung mién, giita trong nudc voi ngoai nude. (Vi du nhuw dé chiing minh kha ndéng,
nang lec chuyén mdn hodc thuge doi twong diéu chinh, pham vi &p dung; cung cdp thém théng tin cho co quan nha nwdc; ...).

- Xéc dinh 5 dé dap wng yéu cau, diéu kién ndy, ca nhan, to chirc can c6 két qua tir mot this tyc hanh chinh khac, dap img duoc
su kiém tra, xac minh, danh gia ctia co quan nha nudc hoac thuc hién cdng viéc khac khéng?

- Khong quy dinh yéu cﬁ}l, diéu kién trung véi yéu cau, diéu kién cia mot thir tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho
so cua thu tuc hanh chinh du kién quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh céc ngi dung phét sinh thém cac ho so, gidy to c& nhan, to chac phai nop
ngoai nhirng thanh phan ho so da dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

D¢ 1am r6 ndi dung nay, co quan chi tri soan thao can xéc dinh hinh thirc (ban gidy hoic ban dién tur) cua két qua giai quyét
(nhu gidy phép, gidy ching nhan, glay dang ky, chung chi....), ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh c6 duoc mau héa hay khong?,

thot han, pham vi ¢6 hiéu lyc cua két qua giai quyét (néu co) va néu rd ly cua viéc quy dinh, nham bao dam phu hop véi yéu cau quan
1y nha nudc, vai quyén, nghia vy, loi ich hop phap cta ca nhan, to chic va tinh hinh thyc tién.

V. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi ré thong tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tac dong, gitp co quan tham dinh c6 thé
trao doi trong qua trinh danh gia./.



